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新しいLEARの登録（LEARの変更）

１．新しいLEARの個人登録
２．新しいLEARの法人設定
３．新しいLEARの登録申請
４．新しいLEARのアカウントアクセス



新しいLEARの個人登録



新しいLEARの個人登録

１．LEAR候補者の個人IDを作成する



ML@MAIL.COM

２４時間以内に設定してください←クリックする

←上記リンクからアクセス出来ない場合はこちらコピー

新しいLEARの個人登録

http://www.xxxx.jp



３. 個人IDの登録情報の確認です。別のタブを開いてください。

ncp@ncp-jp

yyyyyyyyy

yyyyyyyyy

Touroku Taro

Touroku Taro

新しいLEARの個人登録



４. もう一度Funding and Tender Portalを開きログインボタンを押します

新しいLEARの個人登録



５.次へ進むためのProceedボタンをクリックしてください

新しいLEARの個人登録

ncp@ncp-jp

yyyyyyyyy

yyyyyyyyy

Touroku Taro

Touroku Taro



６. My Areaが表示されるようになりました。個人アカウントの作成完了です

新LEARの候補者による個人登録

Touroku Taro  



新LEARの法人設定



１．How To Participate＞＞Participant Registerを選択

新しいLEARの法人設定

Touroku Taro



２．Register your Organizationを選択

新しいLEARの法人設定

Touroku Taro



３．利用規約を承諾してください。

新しいLEARの法人設定



４．法人設定が始まります。

新しいLEARの法人設定



５．所属法人名（VATなし）で検索してみましょう

新しいLEARの法人設定

EU Japan Centre



６．リストから所属法人を選択します

新しいLEARの法人設定



７．My Organizationに法人名が追加されるのを確認します。これで法人設定の完了です。

新しいLEARの法人設定



新しいLEARの登録申請



１．前任のLEARがログインする

新しいLEARの登録申請

グループメールアドレスにする場合も氏名を入力



２． My Organizationへアクセスする

ActionリストからModify Organizationを選択する

法人情報の編集（入力・申請等）

AccAd, LSIGNの追加・削除

パートナープロファイル設定

法人情報の閲覧

プロポーザルの表示

プロジェクトの表示

EU Japan Centre 999999999 Validated

新しいLEARの登録申請



３．Replace/Change  LEARを押す

LEARのセクションにData Requiredと表示されていない場合はここからValidation Serviceにボタンの表示を依頼する

↓Contact Infoの下まで

ボタンがない場合は、ページの最下部にある
Messageまでスクロールし、欧州委員会へ連絡する

新しいLEARの登録申請



実際にこのページにアクセスしてみましょう



４．LEARのデータを入力する
LEARのデータを登録し、NEXTをクリック。一旦データを止める場合はSave as Draftをクリックする

申請完了後、アクセスコードを
携帯電話で受け取れない場合は
ここで登録する携帯番号から
欧州委員会へ電話をかける
必要があります。
アクセスコードを急がない場合は
入力せず、郵送でのコードを
お待ち下さい

新しいLEARの登録申請



５．LEARへ承諾依頼が送付される

新しいLEARに通知メールが送付された旨のメールが届きます。LEARが承諾するまでは
次の作業ができません。（個人アカウントの右上のNotificationもしくはMy OrganizationのMessageから確認）

新しいLEARの登録申請



６．LEARが登録の旨を承諾する

新規登録されるLEARへ役割を依頼するInvitation メールが送付されますので、Accept Invitationを
押してもらう

新しいLEARの登録申請



ncp@eu.jp

７．LEARの承諾が前任のLEARとAccAdに通知される

LEAR

LEAR

新しいLEARの登録申請



８．LEARの申請を継続します

LEARが承諾したため次のステップへ進む「Continue」ボタンが表示されます。
ボタンを押して資料の添付ページへ進んでください

新しいLEARの登録申請



９．Legal Representative (任命者）の登録

新しいLEARの登録申請



法人のレタ―ヘッド付用紙に印刷し、Upload Documentsから添付します。

①LEAR Appointment Letterと ② Roles of LEAR

１０．自動生成されたレタ―にアクセスする

LEAR AppointmentとRoles of LEARは同じPDFでダウンロードしますがアップロード時は別ファイルで送付

Document Generatedのセクションに各種入力データが反映されたレタ―が表示される

新しいLEARの登録申請



任命書類一式（LEARアカウント上で作成し署名）

• LEARの任命書（LEAR Appointment Letter）

• LEARの役割に関する同意書（Roles and Duties of LEAR）

• システムの利用に関する同意書（Declaration of Consent to Participant 
Portal Terms and Conditions) 

LEARと任命者の身分証明書

• 任命者はCEO、総長、機構長等法人の代表であること

• LEARの前例：副学長（学部長兼任）、国際課課長、理事など

• 原則はパスポートの写し

補足資料

• 任命者とLEARの職務的立場を示す書類

• 例：組織図、組織内の任命書等

LEAR/AccAd

電子フォーム入力→出力

※パスポート情報は申請後のアクセスや復元はできません。

１１．出来上がった任命書類を確認し、身分証明・補足資料を準備する

新しいLEARの登録申請



書類のタイプを選択してアップロードしてください。

１２．署名済の資料とあらかじめ準備した補足資料を添付する

新しいLEARの登録申請

LEAR Appointment
LEAR Roles and Duties
LEAR Declaration of Consent
Proof of Identity
Legal Representative Authorization



１３. アップロードされた書類を送付する

LEARデータを変更した場合の履歴です

書類は提出済の場合、赤⇒黄色へ変更され、閲覧が可能です。

このボタンクリックされないと上記の書類は審査側へ送付されません
但し、LEAR, LRの本人確認書類は一度提出するとアクセス出来ません。

アップロードされた資料が添付されますので問題なければそのままSend LEAR for Validationをクリック

新しいLEARの登録申請



１４. 審査を待つ
このまま審査をお待ちください。間もなく前任のLEARはアクセス不可となります。
AccAdのアカウントからアクセスし、必要に応じてLSIGN等の追加を行ってください。

新しいLEARの登録申請



新LEARのアカウントアクセス



新LEARのアカウントアクセス

機能拡張（前任は既にアクセス権を失っています）

必要なもの：新任のLEARの登録ID（メール）、EC発効の案内状

LEAR登録完了

メール受領

PINの受領

指定リンクへアクセスする

機能を拡張する

再ログイン

手順に記載されている特有のリンクへアクセスする

登録申請が承認される

リダイレクトされたページでLEARの個人アカウントにログインする

登録画面にメールアドレスとPIN番号を入力しSubmitボタンを押す

機能拡張に必要なPIN番号を受け取る（郵送もしくはSMS）

LEARが承認のお知らせと機能の拡張手順を確認する



１．SMS/郵送レタ―に記載されたリンクへ移動
２．EU Login ページがExternalと表示されている事を確認
３．ユーザー名（LEAR登録時に設定されたメール）とアクセスコード(PIN)を入力しSUBMITを押しブラウザを閉じる

２．新任のLEARがアカウントをアクティベートする

郵送/ＳＭＳでアクセスコードを受け取ったら以下の方法でアクティベーション設定を行ってください

４．パスワード入力画面が届くのでパスワードを入力する（個人登録時のもの）

新LEARのアカウントアクセス



Horizon 2020

ご清聴ありがとうございました


